web [[H

CRM made simple

Editor for nyhetsbrev, e-post och PDF

(CK- editor 4.9)

Flexibel layout och drag-and-drop

Satt upp och redigera dina nyhetsbrev- och epostmaller i en férhandsvisning som ser precis ut som den

fardiga mallen.
TIPS! Anvand alltid forbestamda tabeller med angiven bredd fér samtliga celler som ska
ha en fast bredd.

Sa kommer du igang:

(Exempel: uppsattning av mall)

1. Skapa en ny mall

1.1 Ga till Verktyg -> Mallar -> E-postmaller. Skapa en ny mall genom att klicka pa "+".

1.2 Valj avancerad redigering och valj tabell. (Anvand alltid tabellen for att sakra korrekt layout
nar du skickar e-post till Outlook)
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EMAIL TEMPLATE | Edit

Type CK-editor w Required access rights to use template
Faruser - All— W
Description  Mew template
For user language - All — v
Merging  Person v
For territory = -— All - v
Archive
For user group - All — v
Use for campaigns NO v

Email subject New template Editla=law/himl

@ Edit using wizard

Advanced edit v
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2.1

2.2
2.3
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Table Properties

Egenskaper for tabell
Valj antal rader och kolumner (antalet ar enbart
for grunden och kan andras nar du arbetar med Table Properties Advanced

sjalva mallen).
Width
Valj bredd, 100%. 3 100%
Columns = —
Valj cellavstand och cellutfylinad, samt 2
kantstorlek - i detta exempel ar samtliga varden -
Headers Cell spacing
None 0
Cell padding

Border size
0

satt till 0.

<notset= ¥

Caption

Summary

K

Definiera egenskaper for cell

3.
3.1 Valj cell (eller markera flera celler) och hogerklicka.
Advanced edit v
3 @ Bsource | T, | E B R @ « Q bty Y- = 7 [ v
M B s x x = Qv B === :=2 i
- | Mergefi. ~ | LineHei. - | B I U A- B-

Sida2/7

Produktguide: Editor fér nyhetsbrev, e-post och PDF (CK-editor 4.9) - webCRM, November 2018



web @3N

CRM made simple

3.2 Valj egenskaper fér cell.

Advanced edit v

KR & Bsoce | I | E B EGE«»QLy ¥ o “ |
BB H S xx = Q= ¥(z=s = s = 4
Format -~ | Font -~ | Size - | Mergefi.. ~ | LineHei.. - | B I U | A- EN-
[g Paste Cirl+v
Cell 4 Insert Cell Before
Row 4 Insert Cell After
Column 4 Delete Cells
Delete Table erge Cells
IR Table Properties Merge Right
Merge Down
Split Cell Horizontally
Split Cell Vertically
Cell Properties
Cell Properties i
3.3 | exemplet ska mittenspalten ha en fast bredd pa 700 pixlar. Vanster-, och hogerspalt ska inte

ha nagon angiven bredd, da dom &r "flytande”.

34 Valj bakgrundsfarg eller ange fargkod (hex eller rgb).

Cell Properties

Width Cell Type
Data v

Rows Span

Word Wrap Columns Span

Yes v

Horizontal Alignment Background Color

=not set= ¥ #43474a

Vertical Alignment
Border Color
=notset= v
Choose

Cancel
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4, Infoga rad
Markera rad och hogerklicka.

4.1
4.2 Valj rad och lagg till rad.
Advanced edit v
2| Q@ @source | T, | E B @ EH « Qb e = P |
= = E | Z = i

B E & S x
Format - | Font - | Size = | Mergefi... = | LineHei..

3 Paste

Cell ,

Row ¥ Insert Row Before
coumn  { | Insert Row After
Delete Table Delete Rows

A Table Properties

5. Lagg in bilder
Dra in en bild fran en mapp pa din dator, och slapp den dar du 6nskar att den ska vara

5.1
placerad.
Advanced edit v
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Hogerklicka pa bilden och valj bildegenskaper.

5.2
Advanced edit v
MR @ Bsowee | L (B XD BE G« Q%= a B
B RS xx[=Q=8 == = E £ i
-~ | Mergefi.. ~ | LineHei. - B I U | A- -

Format

A

Ctrl+X

Column
Delete Table

[ Table Properties

Ed Image Properties

Image Properties i

Ange 6nskad bredd pa bilden och valj justering (vanster, center, hoger).

5.3

Image Properties

Image Info Upload

URL
hitps: /v bZbdoc. netiL Browse Server

Alternative Text

width | Height
ac

350 32

| an
'/ None '/ Left E(}enler ') Right

Cancel
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6. Delning av celler
Markera cellen som du dnskar dela upp i tva (t.ex. for att dndra fargen pa en del av din layout).

6.1
Advanced edit v
i [@ | i@ | [ source | T, | E B E @ « Q 8% LB
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(g Paste

Cell Insert Cell Before

Row Insert Cell After

Column Delete Cells
Delete Table

[R Table Properties Merge Right

1 Merge Down

Split Cell Horizontally

Split Cell Vertically Split Cell Horizontally k

Cell Properties
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6.3
bakgrundsfarg.

Cell Properties

Width
pixe v

Height 5
pixels
250

Word Wrap
Yes v

Horizontal Alignment
<not set> v

Vertical Alignment
=notset> v

Advanced edit v
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Markera nedersta cellen och hogerklicka. Valj egenskaper for cell. Ange héjd samt

Cell Type
Data v

Rows Span

Columns Span

Background Color
#6616

Choose

Border Color
Choose
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