web[dRM

CRM made simple

Editor de Newsletters, Emails y archivos PDF
(CK-editor 4.9)

Disefo Flexible. Arrastre y suelte imagenes.

Disefie y edite sus newsletters y correos electrénicos (emails) desde la vista previa, visualice como esta
quedando su disefio final durante todo el proceso.

iCONSEJO! Disefie siempre sus plantillas en una tabla y defina el ancho de todas las celdas.

Como Crear Su Propia Plantilla
(En este ejemplo: Cémo disefiar un correo electronico)

1. Crear una Nueva Plantilla de Correo electrénico

1.1. Acceda a Utilidades -> Plantillas -> Plantillas de correo electrénico. Cree una nueva plantilla de
correo electronico haciendo clic en el icono “+”.

1.2. Haga clic en ‘Edicién avanzada’ y seleccione ‘tabla’. (Seleccione siempre la tabla para

asegurarse que el disefio se muestra correctamente al enviar emails a cuentas de p.egj.
Outlook).

OGuardar G Lista Q OCC/BCC OTexto Répido @ @ 0
MODELO DE CORREO ELECTRONICO  Hditar

Tipo Boletin de noticias v
Para los usuarios ~-todo - v

Descripcién NEWS_DK_NOV_18 ;
Para lenguaje del

usuario " todo-—- -
Acombinar Persona v
Para el territorio —-todo --- v
Archivo

Para los usuarios del
grupo todo - 4

Se utiliza para las
campanas @ No v

Asunto del correo  |Nuevo editor de correo electrénico! Editar HTML original

Tabla || Edicion avanzada v Plantillas
’\:: B | @B et | T, | B & & @ Q - o
[Elle]ais x 22 o=B([z]z = 5= ===
Formato  ~ | Fuente ~ | Tamafio <~ | Combin.. -~ Atad.. ~ B I U A- B~

*Clic en icono ‘Plantillas’ para seleccionar y usar una de las plantillas predefinidas de webCRM.*
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2.2.
2.3.

2.4.

3.

3.1.

Definir las Propiedades de la Tabla

Seleccione el niumero de filas y columnas. (El
numero es solo para el disefio basico y puede
modificarse a medida que trabaja en la plantilla).

Defina el ancho completo de su tabla.

Defina el espaciado de las celdas y el relleno de
las celdas, asi como el tamano del borde: en este
ejemplo, todos los valores se establecen en 0.

En Alinear, defina si su plantilla debe estar
alineada a la derecha o a la izquierda, o
centrada.

Definir las Propiedades de la Celda

Seleccione una celda (o seleccione un numero de

Edicion avanzada v

5 | @ FuenteHTML | T, | = B B @ «
Bl s x x| = Q=82 = = 22
- Fuente - Tamafno v Combin... - Altura d...
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Propledades de Tabla

Propiedades de Tabla Avanzado

Anchura
850

Filas
3
Columnas Altura

3

Esp. e/celdas
1

Encabezados
Ninguno

Esp. interior
1

Tamafio de Borde
1

Alineacién
Centrado

Titulo

Sintesis

celdas para darles el mismo disefio) y clic derecho.

Q b

.[5

B I U

Product Guide: Editor for Newsletters, Emails and PDF Files (CK-editor 4.9) —webCRM, November 2018

Page 2/7



3.2. Seleccione propiedades de celda.

Edicién avanzada v

web[HRM

CRM made simple

H/ Q| @ | @FentedmL | L |F X D B @ @ « Q by | - PP |
=z e § % X |=E Q=YW= =8| = 4
Formato  ~ | Fuente ~ | Tamafo - | Combin.. - | Aturad.. ~| B I U | A- B3
" ¥ Cortar ®+X
[y Copiar #+C
(@ Pegar 8+
Celda ’ Insertar celda a la izquierda
Fila » Insertar celda a la derecha
Columna » Eliminar Celdas
Eliminar Tabla Combinar Celdas

[ Propiedades de Tabla

Dividir 1a celda hor

Propiedades de celda

Propiedades de celda

3.3.

Defina el ancho de la celda que prefiera. (En este ejemplo, las columnas derecha e izquierda

estan establecidas en 125 pixeles, mientras que la columna central esta establecida en 600

pixeles).

3.4.

Propiedades de celda

Seleccione el Color de fondo, y el tipo de de cddigo de color (hex or rgb).

Anchura

125 | pixeles

Tipo de Celda
e | Datos s

A{lqra :

Ajgstar al contenido
Isi s

Alineacién Horizontal
- <No definido> 4
Alineacién Vertical
j <No definido> 4
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Expandir filas

Expandir columnas

Color de fondo
#43474a

|

Elegir ‘

Color de borde

Page 3/7



web RN

CRM made simple

4. Insertar una Fila
4.1. Seleccione una fila y clic derecho.

4.2. Seleccione la Fila e Insertar fila en la parte superior/inferior.

Edicién avanzada v

LY
N
sy
o
£
m
c
]
=
@
T
=
=
~
o |
i

: BEG . Q%% e Q0
M RE s x x££ = Q=W = =

Formato ~ | Fuente ~ | Tamafio ~ | Combin.. ~ | Awrad.. ~| B I U | A- [}~

= JE

1
2

(B Pegar 98+
Celda i
Fila 14 Insertar fila en la parte superior
Columna 4 Insertar fila en la parte inferior
Eliminar Tabla Eliminar Filas  |nsertar fifa en fa parte inferior

BT Propiedades de Tabla

5. Insertar una imagen

51. Arrastre una imagen de una carpeta de su ordenador y suéltela en el lugar que quiera.

Advanced edit v

KR @ @Souce I, W G EE «» Q% % = QB
RS %x =Q= % &8 &8 88 ;22 et
Format - | Font - Size « | Mergefi = Line Hel - B I U A- -

+ kopiering
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5.2.  Clic derecho sobre la imagen y seleccione Propiedades de imagen.

Advanced edit v

Nl @ @soce I E XD EGB G « Qb= [P
BRI S xx EQE R s = = E & i
Format ~ | Font ~ | Size ~ | Mergefi.. ~ | LneHei. ~ B I U A~ [}

A

Ctrl+X

Ctrl+C

B Paste Ctri+V
Cell 4
Row 4
Column 4
Delete Table

[ Table Properties

[d Image Properties

Image Properties i

5.3. Defina el ancho y la alineacién de la imagen.

Propiedades de Imagen

Informacioén de Imagen Cargar

URL
https:fiv6.b2bdoc.net/upl®010075/i

Ver Servidor

Texto Alternativo

Altura

81 32 a8 C
ineacion
“ Ninguno | Izquierda @ Centrado Derech
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6. Dividir Celdas

6.1. Seleccione la celda que quiere dividir (por ejemplo, para cambiar el color de parte de su disefio).

Advanced edit v

-

2l @ & | [0 Source | T, = B & OE -

== =

~ | Size - Merge fi. -

Al R
Wil N oREs

[ Paste
Cell Insert Cell Before

Row Insert Cell After

Column Delete Cells

Delete Table

B Table Properties Merge Right

1 Merge Down

Split Cell Horizontally

Split Cell Vertically Split Cell Horizontally b

Cell Properties
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Seleccione la celda inferior y haga clic derecho. Seleccione Propiedades de celda. Defina la altura y

6.3.
el color del fondo.

Cell Properties
Width Cell Type
125 Data v
Height
Rows Span
250 e

Word Wrap Columns Span

Yes v

Background Color
PIGIGNS

Horizontal Alignment
<notset> v

Vertical Alignment
Border Color

Choose

m Cancel

<not set> v

Advanced edit v

2R | & | B souce | X | B BEE «~+ Qb % o« Qf
""" S x ¥ =E Q=B = = E|E = 3
-/ B I U|A- 1

- Merge fi.

AR
W e v

‘i; By &
|| . N
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